Erindisbréf fyrir innkauparad Hafnarfjardarkaupstadar

Umbod
1. gr.

Innkauparad Hafnarfjardarkaupstadar starfar i umbodi baejarrads med peim heetti sem nanar er
kvedid a um i erindisbréfi pessu og eftir pvi sem 16g meela fyrir um. Radid skal haga stérfum sinum
i samraemi vid innkaupastefnu og innkaupareglur Hafnarfjardarkaupstadar, sampykkt um stjorn
Hafnarfjardarkaupstadar og fundarskop baejarstjornar auk laga um opinber innkaup nr. 120/2016,
laga um framkvaemd utboda nr. 65/1993 og sveitarstjornarlaga nr. 138/2011.

Hlutverk og abyrgd
2.qr.

Innkauparad vinnur ad stefnumoétun, samreemingu og eftirliti med innkaupastarfsemi
Hafnarfjardarkaupstadar og gerir tillogur til baejarrads eftir pvi sem vid a.

Radid ber ekki abyrgd a daglegri framkveemd innkaupa. Dagleg framkveemd, parfagreining,
fijarheimild, rokstudningur, tilbodsmat og goégn vegna vidkomandi innkaupa eru a abyrgd
vidkomandi svidsstjéra, forstodumanns eda annars abyrgdaradila sem hefur heimild til ad stofna
til utgjalda.

Innkauparad skal méta stefnu i innkaupamalum Hafnarfjardarkaupstadar og gera tillégur ad
endurskodun hennar, taka akvardanir og gera tillégur til baejarrads hvad vardar verksvid pess.
Raoid tekur til medferdar tilldogur um nyjungar og breytingar a stefnu i innkaupamalum.

Innkauparad skal gera tillogur um innkaupastefnu sveitarfélagsins og endurskodun hennar, hafa
forgbngu um préun innkaupareglna og leggja til breytingar pegar porf krefur og fylgjast almennt
med préun i opinberum innkaupum og leggja til umbaetur.

Innkauparad veitir adstod og er til rddgjafar um innkaup sveitarfélagsins. Innkauparad setur arlega
markmi® um arangur innkaupa i samraemi vid innkaupastefnu sveitarfélagsins og skilgreinir
maelikvarda til ad meta arangur. bad fylgir markmidum eftir og metur framkvaemd peirra, auk pess
sem radid sér um ad naudsynlegar urbaetur nai fram ad ganga.

Ad hoéféu samradi vid innkauparad er heimilt ad vidhafa adrar innkaupaadferdir sem lyst er i IV.
kafla laga um opinber innkaup sé paéd talid liklegra til arangurs og pad verdur tali® samrymanlegt
I6gunum og innkaupareglum sveitarfélagsins.

Innkauparadi er heimilt ad veita undanpagu fra verdfyrirspurn ef rikar astaedur eru fyrir hendi, svo
sem ef bunadur eda pjonusta faest eingdngu hja einum adila. Skulu slikar undanpagur vera i
samraemi vid 16g um opinber innkaup.



Innkauparad skal veita radgjof i innkaupamalum, setja fram fraedsluazetlun til ad efla pekkingu og
faerni starfsfélks a svidi innkaupa og studla ad samraemingu verklags vid innkaup.

Innkauparad skal fjalla um tillégur ad nyjum innkaupaadferdum og gera tilldgur um innleidingu
peirra i samraemi vid 16g, Jafnframt skal radid gera tillégur til bagjarrads um veitingu undanpaga
fra innkaupareglum pegar heimilt er samkveaemt 16gum, fjalla um nidurstodur steerri innkaupaferla
og gera tillogur til baejarrads eftir atvikum.

Innkauparad skal setja arlega markmid um arangur innkaupa i samreemi vid stefnu
sveitarfélagsins i innkaupamalum og skilgreinir maelikvarda til ad meta arangurinn. Innkauparad
skal fylgja markmidunum eftir, meta hvernig til hefur tekist vid ad framfylgja stefnunni og sér um
ad naudsynlegar Urbeetur nai fram ad ganga. Innkauparad skal arlega skila bagjarradi skyrslu um
arangur i innkaupamalum.

Eftirlitstrraedi
3. gr.

Innkauparad skal yfirfara allar upplysingar og yfirlit sem radinu berast og beina athugasemdum
og abendingum um pad sem betur ma fara til svidsstjora og/eda eftir atvikum vidkomandi fagrads.
Innkauparad getur 6skad eftir nanari upplysingum eda skyringum um innkaup fra éllum sem fara
med innkaup fyrir hénd Hafnarfjardarbaejar eda stofnana hans.

Ad loknu innkaupaferli yfir vidmidunarfjarhaedum laga um opinber innkaup, stjérnvaldsfyrirmaela
sem sett eru a grundvelli peirra og/eda innkaupareglna Hafnarfjardar skal stjornandi eda
starfsmadur sem ber abyrgd a vidkomandi innkaupum leggja rokstudda tillogu um val a
samningsadila eda héfnun a dllum tilbodum fyrir innkauparad til sampykktar.

Medferd kvartana
4. gr.

Telji bjédendur eda seljendur voru, verka og pjonustu ad a rétti sinum hafi verid brotid eda
medferd innkaupamala hja Hafnarfjardarbze sé abdtavant, en malid heyrir ekki undir keerunefnd
utbodsmala, er peim heimilt ad beina erindi par um til innkauparads. Kvortun skal berast
innkauparadi skriflega innan 20 daga fra pvi kvartandi vissi eda matti vita um akvordun, athofn
eda athafnaleysi, sem hann telur brjéta gegn réttindum sinum. Innkauparad skal leggja mat a
mali® og gera tillégur til baejarrads um vidbrogd ef purfa pykir. Vardi kvoértun akvordun
innkauparads skal innkauparad visa henni afram til baejarrads asamt umsogn radsins.

Skipan
5.gr.
Innkauparad skal skipad fimm kjérnum fulltrdum og jafnmérgun til vara. Auk pess starfa svidsstjori
fijarmalasvids og deildarstjori innkaupadeildar Hafnarfjardar med radinu. Baejarrad skipar formann
radsins. Radid kys sér varaformann og skiptir ad 66ru leyti med sér verkum. Kjortimabil radsins
er hid sama og beejarstjornar.



Poknanir kjorinna fulltraa fyrir setu i radinu skulu vera i samraemi vid péknanir i fastanefndum
(iprétta- og tdmstundanefnd, menningar- og ferdamalanefnd) eins og paer eru fram settar i
reglum um kjor og starfsadstodu kjorinna fulltria hja Hafnarfjardarkaupstad.

Bodun funda og fundarskép
6. gr.

Innkauparad heldur ad jafnadi fundi a tveggja vikna fresti. Formadur getur bodad til aukafunda
eftir pérfum. Komi fram &sk tveggja fulltrda i radinu um fund ber ad verda vid pvi. Fella ma nidur
fundi i allt ad tvo manudi ad sumarlagi og pegar engin erindi liggja fyrir radinu.

Formadur bodar til funda, akvedur dagskra og styrir fundum radsins. A dagskra skulu m.a. tekin
fyrir mal sem fulltraar i radinu hafa 6skad eftir ad tekin verdi par fyrir, enda séu pau a verksvidi
radsins. Fundir skulu bodadir med a.m.k. solarhrings fyrirvara og skal dagskra fylgja fundarbodi.

Heimilt er ad taka mal til medferdar i radinu pott ekki sé pad tilgreint a Gtsendri dagskra, en skylt
er pa ad fresta afgreidslu pess til naesta fundar sé pess 6skad. Um fundarskoép, alyktunarhaefi,
atkvaedagreidslur og fundargerdir fer samkvaemt sampykkt um stjérn Hafnarfjardarkaupstadar og
fundarskop baejarstjérnar.

Formadur radsins styrir fundum pess. Radsfundi skal ad jafnadi halda fyrir luktum dyrum. Radid
getur bodad svidsstjéra og adra stjornendur til fundar vid sig og 6skad skyringa a innkaupum.
Radid getur einnig kvatt a sinn fund einstaka starfsmenn beejarins. Enn fremur getur radié bodid
adila ad koma a sinn fund til vidraedna um tiltekin mal.

Pau sem sitja fundi radsins skulu geeta fyllsta trinadar um pau malefni sem reedd kunna ad vera
a fundum. bagnarskylda helst po 14tid sé af pessum stérfum.

Fundargerd radsins er ritud rafreent samkvaeemt akveedum par um i sampykkt um stjorn
Hafnarfjardarkaupstadar og fundarskdp beejarstjérnar. | fundargerd skal skra hvar og hvenzer
fundur er haldinn og hvenaer honum er slitid. Allar tilldgur sem fram eru bornar skulu skradar svo
og sampykktir og alyktanir og skulu allir vidstaddir undirrita fundargerdina.

Gildistaka
7.qr.
Erindisbréf petta er sett a grundvelli sampykktar um stjorn Hafnarfjardarkaupstadar og
fundarskop baejarstjérnar og 6dlast gildi vid sampykkt baejarrads.

Sampykkt a fundi baejarrads pann 9. juli 2026



